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Private Offi  ce
Size approximately 10’-0” x 12’-0”

1 seat + 2 guests

desk

 2 lateral  fi les

1 bookshelf

Typically, furniture will be from existing state inventory.

7' - 0"

7'
 - 

0"

2'
 - 

0"6' - 0"

49 SF
FOCUS

Focus Room 1
Size approximately 6’-0” x 7’-0”

1 seat + 1 guest

Table 24” x 66”

Typically, chairs will be from existing 
state inventory; tables will be new.

Focus Room 2
Size approximately 7’-0” x 7’-0”

1 seat + 1 guest

Table 24” x 72”

Typically, chairs will be from existing 
state inventory; tables will be new.

Team Room
Size approximately 9’-0” x 10’-0”

seats 4 people

Table 48” diameter

Typically, furniture will be from existing state inventory.

SPACE ALLOCATION
private offi  ces:  1 per 40   team rooms:   1 per 40
focus rooms:   1 per 20   meeting rooms:  1 per 75   
conference rooms:  1 per 150 (minimum 100 occupants in suite)

DIAGRAMS
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SPACE ALLOCATION
private offi  ces:  1 per 40   team rooms:   1 per 40
focus rooms:   1 per 20   meeting rooms:  1 per 75   
conference rooms:  1 per 150 (minimum 100 occupants in suite)
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Meeting Room 1
Size approximately 10’-0” x 14’-0”

Seats 6 people

Table 36” x 60”

Typically, furniture will be from 
existing state inventory.
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Meeting Room 2
Size approximately 12’-0” x 18’-0”

Seats 8 people

Table 36” x 72”

Typically, furniture will be from 
existing state inventory.
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Conference Room - Large
Size approximately 16’-0” x 24’-0”

seats 12 people

Table 36” x 72”

Typically, furniture will be from 
existing state inventory.

Conference Room - Extra Large
Size approximately 16’-0” x 30’-0”

seats 16 people

Table 36” x 72”

Typically, furniture will be from 
existing state inventory.

DIAGRAMS
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Workstation Types 
Workstations shown are “Action Office 2” furniture by Herman‐Miller, and these images  

were prepared by Vermont’s Herman Miller vendor, Creative Office Pavilion.  Because the 

State has contracts with multiple vendors, similar furniture from another manufacturer 

may be used. 

 
Workstation Typical Selection Guidelines 

 

Overview: 

Workstyles in general are becoming more collaborative and open, allowing for 

more common meeting and storage areas and reduced individual footprint. 

The workstation typicals for the State of Vermont have been designed to 

accommodate different types of work styles and storage needs.  Some of 

the typical choices allow for optimal collaboration, while others provide the 

separation needed for more individualized concentration. 
 

 
Selection Standards: 

1.  The 6 typical station layouts are shown in the Workstations Options 

pages.  These designs have been developed to best meet the needs 

for State of Vermont Employees in consideration of user feedback. 

The typical stations cannot be modified by individual agencies or 

end users, except by special request to meet specific ergonomic 

needs, with permission from BGS. 
 

 
2.  Workstation typical selection must be per station cluster ‐ each cluster 

must consist of the same typical.  A “cluster” is a group of connected 

stations that share common panels and spine wall.  These are typically 

groups of 6 to 8 stations, but the size of a cluster varies based on 

space availability, structural columns, programming needs, etc. 
 
 

3.  Each individual may choose from an assortment of paper 

management and organizational tools.  The quantity of tools allowed 

and a list of tools will be provided at the time of selection. 
 

 
4.  Tack Boards will be ordered in equal quantities from a list of 

preselected finishes.  After installation is complete, there may be 

some ability for employees to swap colors with one another. 
 

 
5.  Typical selections and organizational tool selections cannot be 

changed after the predefined deadline. 
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Workstation Typical Option 1A (Single or Double) 
 

• 6’ x 7’ foot print, individual work station layout 

• Panels are 47” high, with additional 14” stack on component 

on the center wall. 

• Individual storage includes a locking Box/Box/File, and File/File 

Pedestal, 24” wide locking overhead storage cabinet, and 24” 

open shelf. Pencil drawer/ organizer included in the B/B/F 

pedestal 

• Other accessories include an adjustable keyboard tray (not 

visible), tackboard, and tool bar with optional paper 

management accessories. 

• Both the overhead cabinet and open shelf include a task light 

mounted on the bottom. 

• Includes (1) 36” corner worksurface , (1) 48” and (1) 

  36” rectangular worksurface. 

• Power and data access is on the base of the furniture panels. 

• Computer Corner” worksurface & surface below overhead storage 

are height adjustable  by the installer in  1” increments.  

• Note that overhead storage is fixed.   

• The third worksurface requires an end panel along the aisle way to  

allow adjustability. 

• End panels may be added for employees who request at higher 

work surface (standard is 30”) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

         

1A , all singles  1A with single & double 
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Workstation Typical Option 1B 
 

 

 

• 6’ x 7’ foot print, individual work station layout 

• Panels are all 47” high 

• Individual storage includes a locking file/file 

pedestal, and storage tower which includes 

box/box/file drawer configuration, a wardrobe for 

coat/ shoes, and locking bookcase to the front of 

the tower. Pencil drawer/organizer included in the 

storage tower. 

• Other accessories include an adjustable keyboard 

tray (not visible), tackboard, and tool bar with 

optional paper management accessories. 

• The task lighting shown is a movable fixture 

available with low voltage LED bulb. 

• Includes (1) 36” corner worksurface , (1) 

48” and (1) 36” rectangular worksurface. 

• Power and data access is on the base of the 

furniture panels. 

• Computer Corner and rear worksurfaces are 

height adjustable by the installer in 1” 

increments.  The third worksurface requires an 

end panel along the aisle way to allow 

adjustability.   

• End panels may be added for employees who  

request a higher worksurface (standard is 30”) 

 

 

                

1B, all singles  1B with single and double 
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Workstation Typical Option 2A 
 
 
 

• 6’ x 7’ foot print, open or group work station 

layout 

• Panels are all 47” high 

• Individual storage includes a locking box/ box/file 

pedestal and file/file pedestal configuration. 

• Pencil drawer/organizer included in the 

B/B/F pedestal 

• Other accessories include an adjustable keyboard 

tray (not visible), tackboard, and tool bar with 

optional paper management accessories 

• The task lighting shown is a movable 

  fixture available with low voltage LED bulb. 

• Includes (1) 72”w x 24” d and (1) 60”w x 24” d 

rectangular worksurface. By eliminating the corner 

worksurface the orientation of the 

computer/monitor can be to the front or side of the 

station. 

• Power and data access is on the base of the 

furniture panels. 

• The rear worksurface is height adjustable by the 

installer in 1” increments 

• The other worksurface requires an end panel along the aisle way to allow 

adjustability. 

• End panels may also be added for employees who request a higher  

work surface (standard is 30”). 
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Workstation Typical Option 2B 

 
 
 

• 6’ x 7’ foot print, open or group work station 

layout 

• Panels are all 47” high 
• Individual  storage  includes  a  locking  box/  box/file 

pedestal.  Pencil  drawer/organizer  included  in  the 

B/B/F pedestal. 

• Other accessories include an adjustable keyboard 

tray (not visible), tackboard, and tool bar with 

optional paper management accessories 

• The task lighting shown is a movable 
fixture available with low voltage LED bulb. 

• Includes (1) 36” corner worksurface, (1) 

48” w x 24” d rectangular, (1) 36” w x 24” 

d rectangular, and (1) 48” w x 30” d shared peninsula. 

• Peninsula end support/storage option includes (1) 

2 shelf storage case, or (1) 2 drawer lateral file 

• Power and data access is on the base of the furniture panels.  
• Only the computer corner is height adjustable;  if end panels 

are added, the rectangular section not connected to the 
peninsula would also be height adjustable. 
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Workstation Typical Option 2C 

 

 

 
 
 

•  6’ x 7’ foot print, open or group work station 

layout 

•  Panels are all 47” high 

•  Individual storage includes a storage tower 

which includes box/box/file drawer 

configuration, a wardrobe for coat/shoes, and 

locking bookcase to the front of the tower. 

Pencil drawer/ 

organizer included in the storage tower. 

•  Other accessories include an adjustable keyboard 

tray (not visible), tackboard, and tool bar with 

optional paper management accessories 

•  The task lighting shown is a movable fixture 

available with low voltage LED bulb. 

•  Includes  (1)  60”w  x  30”  d,  (1)  48”w  x  24”  d 

rectangular  worksurface,  and  (1)  42”  w  x  30”  d 

shared peninsula. 

•  Peninsula end support/storage option includes (1) 

2 shelf storage case, or (1) 2 drawer lateral file. 

• Power and data access is on the base of the 

furniture panels.  

• Not height adjustable 
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Workstation Typical Option 3 

 

 

 
 
 

•  Open layout helps facilitate group collaboration. 

5’ x 5’ worksurface area. 

•  Panels are all 47” high 

•  Individual storage includes a locking box/ 

box/file and file/file and pedestals 

•  Other accessories include an adjustable keyboard 

tray, tackboard, and tool 

bar with optional paper management 

accessories 

•  The task lighting shown is a movable 

fixture available with low voltage LED bulb. 

•  Includes (1) 60” x 60” “boomerang” shape 

worksurface. 

•  Included are group meeting tables or various 

shapes/sizes. 

•  Power and data access is on the base of the 

furniture panels. 

 End Panel are required to allow height 

adjustability.  

 End panels may be added for employees who 

request a higher work surface (standard is 30”) 
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Hotelling Station 
 
 

 
 

 
 

 
 5’ foot print,  

 Panels are 47” high  

 Storage includes a locking Box/File with a cushion top.  

 Includes (1) 60” long x 24” deep worksurface, which is height adjustable in 1” increments by a 
qualified installer or technician.  





freeman|french|freeman

81 Maple Street, Burlington, VT 05401
(802) 864-6844
www.fffinc.com
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